
Praxisnah und sofort umsetzbar: Entwickelt für Fach- und
Führungskräfte, die schnelle und effektive Lösungen benötigen.

Fachwissen aus erster Hand: Inhalte von erfahrenen Expertinnen und
Experten aus der Berufspraxis, die genau wissen, worauf es
ankommt.

Immer aktuell und verlässlich: Basierend auf über 30 Jahren
Erfahrung und ständigem Austausch mit der Praxis.

Unsere Fachinhalte bieten Ihnen praxisnahe Lösungen, wertvolle Tipps und
direkt anwendbares Wissen für Ihre täglichen Herausforderungen.

© Alle Rechte vorbehalten. Ausdruck, datentechnische Vervielfältigung
 (auch auszugsweise) oder Veränderung bedürfen der schriftlichen Zustimmung des Verlages.

Blättern Sie jetzt durch die Leseprobe und überzeugen Sie sich selbst von der
Qualität und dem Mehrwert unseres Angebots!

WISSEN, DAS ANKOMMT.

Leseprobe



Inhaltsübersicht

ALLGEMEINES

• Leitfaden: Aktuelle gesetzliche Anforderungen an den 
Datenschutz

• Übersicht: Rechts-, Haftungs- und Zahlungsfolgen

• Kleines Datenschutzlexikon

• Erläuterungen: Fachliche Hinweise zum Ausfüllen der 
Muster und Formulare

BETRIEBLICHER DATENSCHUTZ-
BEAUFTRAGTER (DSB)

• Muster: Benennung zum/zur betrieblichen 
Datenschutzbeauftragten

• Stellenbeschreibung Datenschutzbeauftragter

• Merkblatt: Fachkunde und Zuverlässigkeit eines 
Datenschutzbeauftragten

• Checkliste für die Arbeit des Datenschutzbeauftragten

CHECKLISTEN

• Kurzcheck Datenschutz und Datensicherheit

• Vertragsprüfung von Auftragsverarbeitung

• Datenschutz-Folgenabschätzung gem. Art. 35 Abs. 7 
DSGVO

• Bestimmung der erforderlichen Maßnahmen zur 
Sicherheit in der Datenverarbeitung

• Einarbeitung neuer Mitarbeiter

• Vertretungsregelungen

• Ausscheiden von Mitarbeitern

• Passwörter und Verschlüsselung

• Vernetzung und Internetanbindung

• Werbewidersprüche

• Auskunftspflicht des Verantwortlichen gem. Art. 15 
DSGVO

MUSTERVORLAGEN

• Neuer Mitarbeiter

• Verarbeitungsverzeichnis für die automatisierte 
Verarbeitung personenbezogener Daten gem. Art. 30 
DSGVO 

 

• Mustervertrag: Vertrag über die Übernahme und 
datenschutzgerechte Vernichtung von Datenträgern

• Einwilligungserklärung zur Datenverarbeitung durch 
Kunden (allgemeine Fassung)

• Erteilung der Auskunft gem. Art. 15 DSGVO

MERKBLÄTTER

• Kontrollgebote des Datenschutzes

• Schutzstufen personenbezogener Daten

• Grundsätze und Rechtmäßigkeit der Verarbeitung

• Auftragsverarbeitung

• Einwilligung des Nutzers und Recht auf Widerruf

• Einwilligung in die Verarbeitung personenbezogener 
Daten für Zwecke der Direktwerbung

• Telefondatenerfassung

• Datenschutz bei mobilen Endgeräten

• Umgang mit Faxgeräten am Arbeitsplatz

• Datenschutzgerechte Nutzung von E-Mail und anderen 
Internetdiensten am Arbeitsplatz

• Datenschutzkonformes Werben per Post (B2B/B2C)

• Datenschutzkonformes Werben per E-Mail, SMS, Fax 
(B2B/B2C)

• Datenschutzkonformes Telefonmarketing (B2B/B2C)

• Orientierungshilfe Gebäudesicherheit

• Auskunftspflicht des Verantwortlichen gem. Art. 15 
DSGVO

• Recht auf Widerspruch gem. Art. 21 DSGVO

• Verpflichtung der Mitarbeiter auf die Vertraulichkeit 
und zur Einhaltung der datenschutzrechtlichen 
Anforderungen gem. DSGVO

WICHTIGE GESETZE  
UND ADRESSEN

• Gesetze

• Adressen: Aufsichtsbehörden für den nicht öffentlichen 
Bereich

• Adressen: Verbände und Organisationen



Bestelloptionen

Dokumentenmappe: Datenschutz 
im Unternehmen

FORUM VERLAG HERKERT GMBH, Mandichostraße 18, 86504 Merching,
Tel.: (08233) 381 123, E-Mail: service@forum-verlag.com, Web: shop.forum-verlag.com

WISSEN, DAS ANKOMMT.

Sie haben Fragen zum Produkt oder benötigen Unterstützung bei der
Bestellung? Unser Kundenservice ist für Sie da:

Jetzt bestellen

08233 / 381-123 (Mo - Do 7:30 - 17:00 Uhr, Fr 7:30 - 15:00 Uhr)
service@forum-verlag.com

Oder bestellen Sie bequem über unseren Online-Shop:

mailto:service@forum-verlag.com
http://shop.forum-verlag.com/
https://shop.forum-verlag.com/p/dokumentenmappe-datenschutz-im-unternehmen/SW52598
mailto:service@forum-verlag.com

