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FORUM WISSEN, DAS ANKOMMT.

Leseprobe

Unsere Fachinhalte bieten lhnen praxisnahe Losungen, wertvolle Tipps und
direkt anwendbares Wissen fiir Ihre taglichen Herausforderungen.

Praxisnah und sofort umsetzbar: Entwickelt fiir Fach- und
Fiihrungskrafte, die schnelle und effektive Losungen benatigen.

Fachwissen aus erster Hand: Inhalte von erfahrenen Expertinnen und
Experten aus der Berufspraxis, die genau wissen, worauf es
ankommt.

Immer aktuell und verlasslich: Basierend auf iiber 30 Jahren
Erfahrung und standigem Austausch mit der Praxis.

Blattern Sie jetzt durch die Leseprobe und iiberzeugen Sie sich selbst von der
Qualitat und dem Mehrwert unseres Angebots!

© Alle Rechte vorbehalten. Ausdruck, datentechnische Vervielfaltigung
(auch auszugsweise) oder Veranderung bediirfen der schriftlichen Zustimmung des Verlages.
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1.7 Downloadverzeichnis

Mit dieser Publikation erhalten Sie in der Premium- und Online-Ausgabe
Zugriff auf zusatzliche Arbeitshilfen und downloadbare Vorlagen in unserer
Publishing-Plattform FORUM Desk unter: www.desk.forum-verlag.com.

Sollten Sie sich noch keine Zugangsdaten ftir FORUM Desk vergeben haben,
missen Sie sich hierfiir zun&chst einmalig auf FORUM Desk registrieren und
Thr Produkt freischalten (siehe Kap. 1.6,,Onlinezugang*).

So einfach gelangen Sie zu Ihren digitalen Arbeitshilfen und Vorlagen:

1. Rufen Sie nachfolgende Adresse in [hrem Web-Browser auf und melden
Sie sich mit [hren Zugangsdaten in FORUM Desk an:
www.desk.forum-verlag.com/anmeldung

2. Klicken Sie nach der Anmeldung auf das Cover Ihrer Publikation in der
Bibliothek.
Es offnet sich die Leseansicht [hrer Publikation.

3. Klicken Sie in der Leseansicht Ihrer Publikation auf das Symbol fir die
Medienbibliothek in der rechten Sidebar, um zu allen Arbeitshilfen und
Vorlagen zu gelangen.

Eine Ubersicht und Beschreibung aller Funktionen von FORUM Desk sowie
die Bearbeitungsmoglichkeiten finden Sie in unserer Schnellstart-Hilfe unter:

www.desk.forum-verlag.com/hilfe

Sie benotigen Hilfe?

Unser Kundenservice hilft Ihnen gerne weiter:
Tel.: 08233 381-112
E-Mail: service@forum-verlag.com
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Verzeichnis der Arbeitshilfen und Vorlagen
Arbeits- und Tarifrecht

Aktuelle Ubersicht Sozialversicherungsbeitrége

+ Arbeitszeitgestaltung im Betrieb: Grundlegende Vorgaben nach dem
Arbeitszeitgesetz

Arbeitszeitnachweis
Checkliste Befristung
Checkliste zum Inhalt eines Arbeitsvertrags
Checkliste zur Einarbeitung neuer Mitarbeiter
Gebdudereinigungsarbeitsbedingungsverordnung (GebaudeArbbV7)
Kiindigung wegen der Einforderung des Mindestlohns

+ Muster Verpflichtung auf das Datengeheimnis

+  Mutterschutzgesetz

Uberblick Lohne der gewerblichen Arbeitnehmer in der Gebéude-
reinigung

Ubersicht Kiindigungsfristen

Ubersicht iiber geltende Tarifvertréige
Arbeitsschutz und -sicherheit

+ Antrag auf Ausnahme vom Mutterschutzgesetz
Anschreiben an Beschéftigte (Sehtest)
Aspekte der Gefdhrdungsbeurteilung
Beispiel fiir einen Hautschutzplan

Berichtsvorlage Sicherheitsbeauftragter

06/20
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Checkliste Arbeitszeitmanagement

Checkliste zur Priifung von Leitern

Checkliste psychische Belastungen

CLP GHS Kennzeichnung

Dokumentation der Mitarbeiterunterweisung
Dokumentation der Unterweisung der Arbeitssicherheit
Einfithrung eines Arbeitsschutzmanagementsystems
Gefahrstoffverordnung (GefStoffV)

Grundlagen der Geféhrdungsbeurteilung

Inhalte einer Betriebsanweisung

Klassifikation der Kérperhaltungen

Kriterien fir sichere Arbeitsschuhe
Mitarbeiterunterweisung

Muster Arbeitsmittelverzeichnis

Muster Beschéftigungsverbot durch den Arbeitgeber nach
Mutterschutzgesetz

Muster Dokumentation Aufgabentibertragung im Arbeitsschutz
Muster Grundstellung ,Entspanntes Stehen*

Muster Handschuhplan

Muster Hautschutzplan

Muster Ubertragung von Unternehmerpflichten
Delegationsdokument Aufgabentibertragung im Arbeitsschutz
Protokoll Arbeitsschutz-Ausschuss-Sitzung

Regeln beim Arbeiten mit Schutzhandschuhen
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Riickgabe der Berufs- und Arbeitsschutzbekleidung
Ubergabe der Berufs- und Arbeitsschutzbekleidung
Ubersicht Gefahrdungsfaktoren

Ubersicht mogliche Gefahrdungen im Gebéudereinigerhandwerk
Ausschreibung und Vergabe

Ablaufdiagramm EU-weite Vergabe von Reinigungsleistungen
Ablaufdiagramm Vergabe von Leistungen Abschnitt 1 VOL
Angebotsschreiben fiir Gebdudereinigungsdienstleistungen
Eigenerkldrung von Bietern
Muster fiir die Aufforderung zur Angebotsabgabe national

+ Prifung der vom Auftraggeber gewéhlten Vergabeart

+ Priifung und Wertung der Angebote gemaf3 Vergabeverordnung (VgV) und
dem Gesetz gegen Wettbewerbsbeschréankungen (GWB)

Priifung und Wertung der Angebote nach der Unterschwellenvergabeord-
nung - UVgO und dem Gesetz gegen Wettbewerbsbeschrédnkungen - GWB

Grundlagen der Gebidudereinigung

Abnahme durch den Kunden fiir laufende Leistungserbringung
Benotigtes Arbeitsmaterial fiir eine Grundreinigung
+ Checkliste zur Durchftihrung einer Grundreinigung
Einteilung der Wasserhérte
Kontrollliste Objektbereich
Objektanalyse

Reinigungsplan Piktogramme

06/20
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Ubergabe Objektschliissel

Ubersicht Reinigung textiler Bodenbelége

Ubersicht Reinigung verschiedener elastischer Boden
Ubersicht Reinigung verschiedener Holzbéden
Ubersicht Reinigungsprodukte und pH-Werte

Ubersicht Schmutzarten

+ Vorlage: Begehungsprotokoll Schimmelpilzbefall

Hygienevorschriften

Beispiel Aushang Handhygiene

Beispiel fiir ein Inhaltsverzeichnis eines Hygieneplans
Biostoffverordnung (BioStoffV)
Infektionsschutzgesetz (1fSG)

Kurzcheck fiir die Kiiche
Lebensmittelhygieneverordnung (LMHV)

Muster Unterweisung der Hygieneregelung

+ Trinkwasserverordnung (TrinkwV)

Ubersicht Infektionswege

+ Vier-Farb-System

Kalkulation von Reinigungsleistungen

06/20

Beispiel fiir ein konstruktives Leistungsverzeichnis
Beispiel eines Leistungsverzeichnisses EOR

Beispiel fiir eine Deckungsbeitragsrechnung
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Beispiel zur Leistungswertermittlung
Beispielrechnung EOR
Beispielkalkulation eines Auftrags
Beispielkalkulation ohne Vollkostendeckung
+ Bildung von Raumgruppen mit Ergebnisdefinition
+ Brancheniibliches Kalkulationsschema
Festlegung von Zielerreichungsgraden
Gruppierung der Raumarten geméf3 unterschiedlicher Qualitatsniveaus
Leistungswertermittlung
Muster Arbeitsanweisung Ergebnisorientierte Reinigung
Schema zur Preisfindung
Stundensatzkalkulation im Musterbetrieb
+ Vorlage zur Methodenanwendung

+ Wichtige Formeln Kalkulation
Umwelt- und Abfallrecht

Abfallverzeichnisverordnung (AVV)

Anbieterfragebogen zur Umweltvertréglichkeit

Einsatz 6kologisch vertraglicher Reinigungsmittel
+ Formblatt DEN

Formblatt VE

Gewerbeabfallverordnung (GeWAbfV)

Kreislaufwirtschaftsgesetz (KrWG)

Luftqualitatsrichtlinie Nachweisverordnung (NachwV)

06/20



Seite 7

1.7

Downloadverzeichnis

Umweltfreundliche Kriterien fiir Reinigungsdienstleistungen

+ Wasserhaushaltsgesetz

Archiv

06/20

Anbieterfragebogen

Anhénge zur Biostoffverordnung
Arbeitsschutzmanagementsystem

Arbeitsschutz praktisch

Arbeitsunfall richtig bewerten - psychologische Erstversorgung

Arbeitszeitgestaltung im Betrieb - Grundlegende Vorgaben nach dem
Arbeitsgesetz

Berichterstattungspflicht - Fachkraft fiir Arbeitssicherheit und Betriebsarzt
Bodenschutzrecht, insbesondere BBodSchV

Desinfektion

Die Betriebssicherheitsverordnung

DIN ISO 45001 - Die neue Norm fir Arbeits- und Gesundheitsschutz-
managementsysteme

Gebéudereinigung in Schulen

Gefahrstoffrecht

Infektionsschutzgesetz

Kalkulationen

Kennzeichnung (Giite und Priifbestimmungen)
Kommunikation fiir Arbeitsschutzsysteme im Betrieb

Korpergerechtes Arbeiten
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+ Priifung von Reinigungsqualitét fiir Auftraggeber
+ Reinigungsarten

+ Reinigungsmethoden

+ Steuerlicher Gewinn

+ Trockenreinigung
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Bestelloptionen

Handbuch Gebaudereinigung

] ‘ I
‘DOC
Vorlagen, XLS

Handbuch Gebaudereinigung

Sie haben Fragen zum Produkt oder benotigen Unterstiitzung bei der
Bestellung? Unser Kundenservice ist fiir Sie da:

. 08233/ 381-123 (Mo - Do 7:30 - 17:00 Uhr, Fr 7:30 - 15:00 Uhr)
>4 service@forum-verlag.com

Oder bestellen Sie bequem iiber unseren Online-Shop:

Jetzt bestellen

FORUM VERLAG HERKERT GMBH, Mandichostralle 18, 86504 Merching,
Tel.: (08233) 381 123, E-Mail: service@forum-verlag.com, Web: shop.forum-verlag.com


mailto:service@forum-verlag.com
http://shop.forum-verlag.com/
https://shop.forum-verlag.com/p/handbuch-gebaeudereinigung/SW551805
mailto:service@forum-verlag.com



