	Checkliste 

Satzfahne


	Nr.
	Prüffragen
	Erledigt
	Information/Bemerkung

	
	
	Ja
	Nein
	

	1. 
	Kompletten Text durchlesen
	
	
	     

	2. 
	Korrekturzeichen oder Kommentarfunktionen verwenden
	
	
	Siehe „Handbuch für Herausgeber und Autoren“ im Autorenportal

	3. 
	Sprache auf Verständlichkeit prüfen
	
	
	     

	4. 
	Informationen auf Aktualität prüfen
	
	
	     

	5. 
	Marginalien prüfen und ggf. ergänzen
	
	
	     

	6. 
	Bildqualität prüfen
	
	
	     

	7. 
	Bildunterschrift und Quellen prüfen
	
	
	     

	8. 
	Stichwörter festlegen (falls bei Manuskriptübergabe noch nicht erfolgt)
	
	
	     

	9. 
	Kästen auf Vollständigkeit und richtige Bezeichnung prüfen
	
	
	     

	10. 
	Text anpassen, wenn

· Absätze nur aus einem Satz bestehen

· auf einer neuen Seite nur ein Satz steht
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